Pravidla pro ziskani, pajcovani, vraceni dokumenti vyménného fondu JVK
v obsluhovanych knihovnach

1. Tvorba, rozvoz a vyuziti vyménného fondu JVK jsou zajistovany v ramci vykonu regionalnich
funkci Jihoeské védecké knihovny v Ceskych Budé&jovicich (dale JVK) a vychazeji
z Metodického pokynu Ministerstva kultury k zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven a
jejich koordinaci na tizemi Ceské republiky™.

2. Vyménné fondy jsou hrazeny zdotace Jihoceského kraje, jsou majetkem JVK jako
prispévkové organizace zfizované JihoCeskym krajem.

3. JVK zajistuje akvizici, katalogizaci a dalsi knihovnické zpracovani dokumentd vyménného
fondu, oznacuje je razitkem JVK a informaci, Ze dokumenty jsou hrazeny zdotace
JihocCeského kraje.

4. JVK nejméné jednou béhem kalendarniho roku zajisti vybér a rozvoz knih z vyménného fondu
v uceleném souboru. Termin rozvozu je dohodnut pfimo s obsluhovanou knihovnou dle
harmonogramu metodického oddéleni JVK.

5. Rozsah a strukturu vymeénného souboru urcuje metodik JVK dle velikosti a statistickych
ukazatel(l obsluhované knihovny. Knihovnik obsluhované knihovny mize zazadat o doplnéni
vyménného souboru o urcity druh literatury, nebo pfimo o konkrétni titul. Metodik vyjde
vstfic témto pozadavklm v pfipadé, Ze je uzna za odlvodnéné a ma dané tituly k dispozici.

6. O vyménném souboru si metodik JVK vede presnou evidenci (pocet a identifikace svazki,
termin predani, predbézny termin vraceni).

7. PFi predani vyménného souboru do obsluhované knihovny je vytvoren dodaci list, ktery
obsahuje pocet svazk( i jejich pfesnou identifikaci (autor, nazev, cena, signatura, pfirdstkové
Cislo) a datum predpokladaného navratu vymeénného souboru. Zaroven metodik JVK pfipravi
potvrzeni o prevzeti zapljéeného vyménného souboru do knihovny, pracovnik obsluhované
knihovny jej potvrdi po kontrole vSech svazk( v souboru. Pfipadné nedostatky v seznamu
(chybéjici nebo prebyvajici svazky) musi neprodlené oznamit metodikovi JVK.

! https://ipk.nkp.cz/programy-podpory/regionalni-funkce-verejnych-knihoven/metodicky-pokyn-ministerstva-kultury-k-zajisteni-vykonu-
regionalnich-funkci-knihoven-a-jejich-koordinaci-na-uzemi-ceske-republiky-2019
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Obsluhovana knihovna pracuje s vyménnym fondem dle pokynli povérené knihovny.
Dokumenty vyménného souboru Ize pljcovat pouze registrovanym c¢tenardm obsluhované
knihovny, knihovna o tomto pljcovani vede evidenci a to v pisemné nebo elektronické
podobé. Obsluhovana knihovna dokumenty z vyménného fondu nesmi predavat tretim
osobam ani zapUjcovat ¢i preddvat dalsi knihovné (a to ani v rdmci meziknihovni vypujcni
sluzby).

Obsluhovana knihovna musi zajistit dostateCnou ochranu a zabezpeceni vyménného
souboru, vede evidenci o pujéenych dokumentech (v pisemné nebo elektronické podobé),
kontroluje stav dokumentd pfi vraceni od ¢tendrd. Neprodlené informuje metodika JVK
o pripadném poskozeni nebo ztraté dokumentd a domluvi se s nim o pfipadné nahradé.

Obsluhovana knihovna je povinna v pfedem dohodnuté Ih(té pfipravit vyménny soubor
k vraceni, a to vco nejvétsi Uplnosti. Pokud dokument ze souboru nebude v terminu
pfipraven k vraceni, je dohodnut nahradni termin. V ptipadé, Ze do knihovny bylo dodano
vice vyménnych souborl, obsluhovand knihovna musi pfipravit kvraceni ten nejstarsi.
Seznam pripadné nevracenych dokumentl nasledné pfipravi a zaSle do obsluhované
knihovny metodik JVK.

Rozvoz vyménnych souboru (pGjéeni a vraceni celych soubori) zajistuje metodické oddéleni
JVK, je hrazeno z dotace Jihoceského kraje. Pouze ve vyjimecnych a predem dohodnutych
pfipadech je moZné, aby byl soubor odvezen pracovnikem obsluhované knihovny. V tomto
pfipadé plati stejnd pravidla, véetné vytvorfeni dodaciho listu a potvrzeni o prevzeti
zapUjc¢eného vyménného souboru do knihovny.



